
Henkilöstöjaosto § 21 03.03.2020
Henkilöstöjaosto § 93 12.06.2020

Täyttölupa, hallintoasiantuntijan toistaiseksi voimassa oleva virkasuhde 15.8.2020

543/01.01.01.00/2020

Henkilöstöjaosto 03.03.2020 § 21

Valmistelija: vs. hallintojohtaja Mikko Heiskanen, mikko.heiskanen@salo.fi,
044 778 2044, hallintopäällikkö Satu Mamia, satu.mamia@salo.fi, 044 778
2022, henkilöstöjohtaja Christina Söderlund, christina.soderlund@salo.fi,
(02) 7782 103

Hallintopalvelut pyytää lupaa saada täyttää hallintoasiantuntijan toistaiseksi
voimassa oleva virkasuhde 1.6.2020. alkaen sekä määräaikainen
viransijaisuus ajalle 16.3.-31.5.2020.

Hallintoasiantuntijan tehtäviä ovat mm.:
- Palvelualueiden johtamisen tuki (ensisijaisesti kaupunginhallituksen,
kaupunkikehityslautakunnan ja henkilöstöjaoston päätösten sekä
valtuuston kaavapäätösten täytäntöönpanon ohjaus ja
täytäntöönpanotehtävät, kaupunginvaltuuston ja kaupunginhallituksen
asioiden valmistelu, esim. avustusprosessin hallinnointi)
- Kaupunginhallitukselle tulleiden lausuntopyyntöjen käsittelyn seuranta ja
ohjaus
- Valtion asuntolainoitukseen liittyvät valmistelu- ja valvontatehtävät sekä
päätöksenteko ja asiakaspalvelu
- Työryhmien valmistelu- ja tukipalvelut
- Toimielinten kokoussihteeritehtävät
- Projektiluonteiset kehittämistehtävät
- Vaalien organisointiin liittyvät käytännön tehtävät

Tehtävän täyttö ei vaikuta palvelualueen henkilöstön määrään.

Viranhaltijalla on keskeinen tehtävä kaupunginhallituksen,
kaupunginvaltuuston ja henkilöstöjaoston kokouksiin liittyen. Kaupungin
toimintojen jatkuvuus ja häiriöttömyys vaativat, että toimenpiteet vireillä
olevissa asioissa toteutetaan oikea-aikaisesti ja häiriöttömästi. Valtion
asuntolainoitukseen liittyvät valmistelu-, valvonta- ja päätöstehtävät on
suoritettava määräaikojen puitteissa. Viranhaltijan työpanosta on lisäksi
suunniteltu laajennettavaksi vaaleihin liittyviin tehtäviin johtuen nykyisten
vaaleissa avustavien henkilöiden liian suuresta työmäärästä vaalien
aikana.

Talousarviokäsittelyn yhteydessä kaupunginhallitus edellytti, että
selvitetään mahdollisuudet keskittää palvelualueiden hallinnollista
toimistohenkilöstöä tavoitteena saada kriittiset palvelut hoidetuksi.
Hallintoasiantuntijan tehtävä kuuluu selvityksen piiriin, minkä vuoksi tässä
vaiheessa on mahdollista täyttää virka määräaikaisesti.

Kaupunginjohtaja:



Henkilöstöjaosto myöntää täyttöluvan hallintoasiantuntijan viran
määräaikaiseen täyttöön sijaisuuden 16.3. - 31.5.2020.

Päätös:

Henkilöstöjaosto hyväksyi esittelijän päätösehdotuksen.

Henkilöstöjaosto 12.06.2020 § 93

Valmistelija: hallintojohtaja Laura Ala-Hannula, laura.ala-hannula@salo.fi,
044 7782020

Hallintopalvelut pyytää lupaa saada täyttää hallintoasiantuntijan toistaiseksi
voimassa oleva virkasuhde 15.8.2020 alkaen aikaisemman käsittelyn
mukaisin perusteluin.

Vs. kaupunginjohtaja:

Henkilöstöjaosto myöntää täyttöluvan hallintoasiantuntijan viran
vakinaiseen täyttöön 15.8.2020 alkaen.

Päätös:

Henkilöstöjaosto hyväksyi esittelijän päätösehdotuksen.


